
岗位描述

	岗位名称
	司机
	直接上级
	服务中心经理

	填写日期
	


职务概述

货品的取、送、装卸、清点、保管及安全管理，车辆驾驶、运输

工作内容
1、 取货、送货、货品装卸、清点；

2、 货品保管；

3、 协助客户办理货品入库；

4、 收货款；

5、 车辆保养，维修与维护；

6、 服务中心经理交办的其他临时性工作。

工作要求

1、 按服务中心要求取货、送货，做到数量清点准确，与单据相符；

2、 及时完成装卸工作，保证货品完好无损；

3、 保管货品做到安全无缺失；

4、 懂得货品如何摆放，协助客户办理入库，并指导其将货品进行合理摆放；

5、 按时完成收款任务，保证无假币及款项安全，并按时上交；

6、 保证车辆运输安全；

7、 根据车况定期进行车辆检查、保养、维护；

8、 保质保量完成服务中心经理交办的其他临时性工作。

权责范围

权力：

1、 驾驶车辆完成运输工作权；

2、 货品保管权。

责任：

1、 对车辆行驶及货品运输安全负责；

2、 对货品数量清点结果负责；

3、 对货品保管安全负责；

4、 对所收货款的真假、保管安全负责。

任职要求

培训经历：

通过正规驾校培训，取得驾驶证。

经验：

三年以上驾龄。
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